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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в ООО «Л.Т и Ко» 
разработаны в соответствии с Федеральным   законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 года № 499 
«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам», Конституцией РФ, Уставом ООО «Л.Т и Ко», 
действующих законодательных актов,  локальных нормативных актов ООО «Л.Т и Ко» (далее - 
Автошкола).  

1.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - Правила) в Автошколе 
вступают в силу с момента их утверждения приказом Генерального директора и действуют 
бессрочно (до внесения соответствующих изменений и дополнений или принятия новых 
Правил). 

1.3. Учебная дисциплина в Автошколе основывается на строгом соблюдении Правил, 
сознательного отношения к выполнению своих учебных обязанностей. 

 
2. Организация образовательного процесса 

 
2.1. Обучение в Автошколе производится в соответствии с утвержденными программами, 

учебными планами, расписанием и Договором.  
2.2. Продолжительность теоретических занятий составляет 45 минут, с перерывом между 

занятиями не менее 10 минут. Продолжительность практического обучения вождению 
составляет 60 минут, включая время на ежедневный контрольный осмотр автомобиля, 
постановку задач, подведения итогов, оформления документации, смена слушателей. 

2.3. Обучение вождению проводится вне сетки учебного времени мастерами 
производственного обучения. Занятия по практическому вождению проводятся индивидуально с 
каждым обучающимся на автотренажере, автодроме (закрытая учебная площадка), по городу. 

2.4. Освоение образовательных программ контролируется и завершается обязательной 
итоговой аттестацией обучающихся для определения соответствия объема и качества их знаний, 
умений и навыков требованиям осваиваемой образовательной программы. 

2.5. Допуск обучающегося к занятиям осуществляется после заключения Договора и 
внесения соответствующей оплаты.  

 
3. Права и обязанности обучающихся 

 
3.1. Обучающиеся имеют право: 
3.1.1.  на приобретение профессиональных знаний и практических навыков в соответствии 

с действующими учебными планами и программами; 
3.1.2. на получение свидетельства о профессии водителя, при успешном прохождении 

итоговой аттестации; 
3.1.3. получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и 

навыков; 
3.1.4. на бесплатное использование библиотечно-информационными ресурсами, 

инвентарем, оборудованием, оснащением и т.п., находящимся в распоряжении Автошколы;  
3.1.5. на получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг; 
3.1.6. обращаться к работникам организации по вопросам, касающимся обучения в 

Автошколе; 
3.1.7. на уважение их человеческого достоинства, свободы совести, информации, 

свободного выражения собственных мнений, убеждения и взглядом, не порочащих честь и 
достоинство других; 



3.1.8. иные способы защиты прав и законных интересов, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 
3.2.1. добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный 

учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным 
учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 
выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной 
программы; 

3.2.2. во время практических занятий по вождению обучающийся должен строго выполнять 
указания мастера производственного обучения, соблюдать ПДД; 

3.2.3. обучающийся обязан приступить к практическому занятию подготовленным 
морально, обязан быть одетым в удобную обувь и одежду, позволяющую выполнять 
необходимые действия при управлении автомобилем; 

3.2.4. соблюдать порядок и форму промежуточной аттестации, своевременно сдавать 
зачеты, соблюдать режим учебного процесса; 

 3.2.5. выполнять требования Устава Автошколы, настоящих Правил и иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;  

3.2.6. соблюдать условия заключённого с Автошколой Договора об оказании 
образовательных услуг; 

3.2.7. своевременно вносить плату за обучение, предусмотренную Договором; 
3.2.8. соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения;  
3.2.9. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Автошколы, не 

создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;  
3.2.10.  во время нахождения в автошколе (на занятиях и во время перерывов) обучающиеся 

обязаны соблюдать правила техники безопасности и пожарной безопасности; 
3.2.11. бережно относиться к имуществу Автошколы, в том числе бережно и аккуратно 

относиться к учебным и иным помещениям, библиотечно-информационным ресурсам, 
инвентарю, оборудованию и т.п., находящемуся в распоряжении Автошколы; 

 3.2.12. нести при наличии вины материальную ответственность за ущерб, причиненный 
имуществу Автошколы в соответствии с нормами действующего законодательства РФ;  

3.2.13. незамедлительно сообщать руководству Автошколы о возникновении ситуации, 
представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества Автошколы;  

3.2.14. не оставлять без присмотра личные вещи. За сохранность оставленных без 
присмотра личных вещей обучающихся администрация Автошколы ответственности не несет. 

3.3. Обучающимся категорически запрещается: 
3.3.1. появляться в Автошколе в состоянии алкогольного, наркотического или токсического 

опьянения. Распивать алкогольные напитки; 
3.3.2. распространять наркотики и другие запрещенные вещества; 
3.3.3. проносить огнестрельное, газовое, холодное оружие, легковоспламеняющиеся, 

взрывчатые вещества;  
3.3.4. принимать участие в азартных играх; 
3.3.5. курить в помещениях (в т.ч. коридорах) Автошколы; 
3.3.6. использовать ненормативную лексику в общении с работниками Автошколы и 

другими обучающимися; 
3.3.7. проявлять поведение из чувств национальной розни и религиозных отношений; 
3.3.8. унижать морально и физически достоинство человека; 
3.3.9. выяснять отношения посредством грубости и драки; 
3.3.10. распространять сведения, порочащие репутацию сотрудников автошколы; 
3.3.11. пропускать занятия без уважительных причин. Прогулы считаются грубым 

нарушением дисциплины; 
3.3.12. подделывать записи в документах, в том числе в книжке по вождению или журнале. 
    



 
4. Порядок приема обучающихся 

 
4.1. К подготовке на право управления транспортными средствами допускаются граждане 

Российской Федерации, лица без гражданства, иностранные граждане, не имеющие ограничений 
по медицинским показаниям. 

4.2. Прием лиц на обучение профессии по программе «Подготовка водителей 
автотранспортных средств категории «В»» осуществляется при предъявлении следующих 
документов: 

- паспорт РФ; 
- медицинская справка установленного образца, подтверждающая возможность управления 

транспортного средства соответствующей категории (форма 003-В/у); 
- фотография 3х4; 
- заявление на обучение; 
- согласие на обработку персональных данных; 
- договор об оказании образовательных услуг; 
- письменное согласие родителей (законных) представителей для несовершеннолетних; 
- Российское национальное водительское удостоверение (при наличии). 
4.3. На обучение по категории «В» в соответствии с п.21.4 ПДД, принимаются лица, 

достигшие возраста 16-ти лет, на основании заявления и заключения договора с родителями 
(законными представителями). 

4.4. При поступлении обучающиеся ознакомляются с: 
- настоящими Правилами; 
- Положением о структурном подразделении; 
- Уставом образовательной организации; 
- лицензией на право образовательной деятельности; 
- условиями и порядком оплаты за оказанные услуги; 
- учебной программой и планами; 
- правилами техники безопасности, правилами пожарной безопасности и санитарно-

гигиеническими нормами; 
- иными локальными нормативными актами, регламентирующими процесс обучения и 

взаимоотношения обучающегося и Автошколы. 
 

5. Порядок отчисления обучающихся 
 
5.1. Отчисление обучающегося происходит по инициативе обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в случаи: 
5.1.1. перевода обучающего для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
5.1.2. по состоянию здоровья; 
5.1.3. в связи с призывом на военную службу.  
5.2. В случае систематических пропусков занятий без уважительной причины. При 

пропуске теоретических занятий обучающийся обязан в течение двух дней поставить в 
известность преподавателя или администрацию Автошколы о причинах своего отсутствия. При 
пропуске практического занятия обучающийся обязан поставить в известность мастера 
производственного обучения или администрацию Автошколы не менее чем за 1 рабочий день до 
проведения указанного занятия. Отработка пропущенных занятий по уважительной причине 
производится по согласованию с администрацией Автошколы без внесения дополнительной 
платы.  

5.3. За нарушение обучающимися Устава Автошколы, настоящих Правил, иных локальных 
нормативных актов Автошколы 



5.4. Невыполнение обучающимися обязанностей по освоению образовательной программы 
и выполнению учебного плана. 

5.5. В случае потери связи обучающегося с Автошколой. 
5.6. В случае нарушения правил техники безопасности и правил пожарной безопасности, 

повлекших последствия для Автошколы и других участников образовательного процесса. 
5.7. В случаи невыполнения обязательств обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося по оплате за обучение. 
5.8. Совершение обучающимися противоправных действий, которые действующим 

законодательством Российской Федерации отнесены к уголовным преступлениям, 
административным правонарушениям. 

5.9. За нарушение настоящих Правил обучающийся может быть привлечен к 
дисциплинарной, административной или уголовной ответственности.  

5.10. Дисциплинарное взыскание (отчисление) может быть применено к обучающемуся в 
Автошколе после получения от него письменного объяснения по существу допущенного 
нарушения. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение обучающимся не 
предоставлено, то составляется соответствующий акт об отказе в даче объяснений. 
Непредоставление обучающимся объяснения не является препятствием для применения к нему 
дисциплинарного взыскания (отчисления).  

5.11. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время 
их болезни. 

5.12. Отчисление обучающегося из Автошколы осуществляется приказом Генерального 
директора Автошколы. 

5.13. В случае отчисления обучающегося в соответствии с настоящими Правилами 
денежные средства, внесенные обучающимся в качестве оплаты за обучение не возвращаются. 
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